
Interactions et Entreprise a développé pour vous, un outil pratique, commun et 
ludique aux analyses des risques Hygiène Produit - Santé - Sécurité au Travail 
et Environnement, afin de : 

 

 Impliquer votre personnel dans la construction des analyses des risques en 
les faisant passer de spectateur à acteur, 
 

 Responsabiliser votre personnel vis-à-vis des dangers et des risques 
identifiés au sein de leur activité, 
 

 Faire adhérer l’ensemble du personnel à la mise en œuvre des actions 
préventives et correctives alors identifiées et donc à votre Plan d'actions,  
 

 Faire gagner en autonomie le personnel vis-à-vis des actions mises en œuvre 
et ainsi optimiser la production et son outil. 

Vous souhaitez pouvoir construire ou actualiser vos analyses des 
risques HSE avec votre personnel opérationnel afin  

d'être au plus proche de la réalité-terrain ? 
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Construit dans une optique pratique et surtout démystifiante pour l’ensemble 
des opérationnels, cet outil est adaptable à votre contexte et à votre structure : 

  

 Il peut être utilisé sur le terrain tout comme en salle, 
 

 Il est facile à mettre en œuvre en termes d’utilisation : un mode d’emploi 
vous permet de suivre l’avancement de chaque étape et surtout des 
indicateurs vous garantissent un suivi régulier, 
 

 Il est accompagné d’outils informatiques permettant la construction 
documentaire de vos analyses,  
 

 Il a été élaboré pour la réalisation d’une, deux ou trois analyses des risques, 
conduites simultanément ou indépendamment les unes des autres mais 
aussi pour une première mise en œuvre ou une actualisation. 

Pour plus d’informations,  

n’hésitez à contacter notre consultante 

L’outil 

mailto:camille.bisch@iereims.com


Présentation succincte du kit  

d’analyse des risques 

Hygiène Produit 
Santé – Sécurité 

au travail 
Environnement 
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Présentation du kit   

Animation 

du kit 

Préparation 

du kit  

Contenu du dossier  

« Kit de l’analyse 

des risques » 

Décryptage du fichier 

informatique  

« Analyse des risques » 

Cette présentation est découpée en 4 parties indépendantes, et présente :   

De nombreux liens hypertextes vous permettent de naviguer dans la présentation 

mais également d’accéder, en un clic, au document présenté. 

L’icône située en bas à droite de chaque diapositive vous 

permet de revenir à la dernière diapositive affichée 
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Contenu du dossier « Kit des analyses » 

o Présentation du kit  

o Analyse des risques 

o Grille d’audit 

o Les documents à imprimer …    

• …Affichage paysage 

– Dangers et risques HSE 

– Fiche de risque 

– Les coups de main 

– Les pictogrammes 

– Objectifs 

– Plan d’actions 

• … Affichage portrait :  

– Critères HSE 

– Arbre de décision 

 Les fichiers :  

 Le sous - dossier « Aide » 

o Codex Alimentarius 

o Guide analyses des risques 

Grille d'audit.xls
Grille d'audit.xls
Affiches/Dangers et risques HSE.ppt
Affiches/Critères HSE.ppt
Affiches/Arbre de décision.ppt
critères HSE.ppt
critères HSE.ppt
Aide/Guide analyse des risques - version 1010.pdf
critères HSE.ppt
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Préparation et mise en œuvre du kit 

 Les outils et accessoires à préparer : 
 

o Le matériel nécessaire 

 

o Les affiches et pictogrammes  

• Hygiène Produit  

• Santé Sécurité au Travail 

• Environnement 

 

o Les 3 tableaux 

• Les indispensables 

• Les outils  

• Les résultats 
 

 

Exemple de mise en œuvre du kit dans 

une entreprise 
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Décryptage du fichier Excel  
 

« Analyse des risques »  

1. Les étapes  

2. Planning du kit 

3. Equipe 

4. Description du produit 

5. Diagramme et flux  

6. Analyse des risques HP 

7. Analyse des risques SST 

8. Analyse des risques Enviro 

9. Plan d’actions 

10. Tableau de bord  

 Classeur Excel contenant plusieurs feuilles : 

Conseil :  

Avant utilisation, enregistrer le fichier Excel 

sous un autre nom. Cela vous permettra de 

conserver la version originale du kit 
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1ère feuille : Les étapes 

Un détail de 
chaque phase 
est également 
disponible dans 

le classeur 

1.1 Identification des éléments ayant générés 
la demande et le besoin d'une analyse HSE 

1.2 Préparation de la mise en œuvre du kit 
d'analyse de risques 

1.3 Analyse Préliminaire des risques 

2.1 Construction du processus de réalisation 

2.2 Réalisation de l'analyse des risques  
H ou S ou E 

3.2  Garantie de la bonne fin des plans d'action 

3.1 Présentation au management 

1. CADRER 

2. CONDUIRE 

3. CAPITALISER 
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9ème feuille : Plan d’actions 

N° du 
risque 

HP 

N° du 
risque 

SST 

N° du 
risque 
Enviro 

Type 
d'action 

Actions  à réaliser - 
mettre en œuvre  

Initiales 
du resp. 

Début 
Fin 

prévue 
Fin 

réelle 
Avanc. 

Référence 
documentaire 

Commentaires 

J = Action clôturée dans les délais 

K = Action clôturée mais en retard / délai initial 

L = Action en retard 

C = Action en cours dans les délais 

Remplissage 
automatique de la 
colonne « Avanc.» 



Conseil | Audit | Formation 
www.iereims.com 

ie@iereims.com 
03 26 79 09 09 

10ème feuille : Tableau de bord 

Tableau de bord permettant de suivre l’avancement du plan d’actions  

Remplissage automatique 
du tableau en fonction des 

renseignements fournis 
dans le Plan d’action 
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L’animation du kit : Pré-requis 

 Avant la 1ère séance : 

 

o Convocations des personnes envoyées 

 

o Planning d’organisation du kit complété 

 

o Matériel préparé (1er – 2ème et 3ème tableaux) et 
notamment : 

• Composition de l’équipe définie 

• Diagramme de réalisation construit 

• Flux (Produit – Personnes – Déchet) dessinés 
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L’animation du kit : la 1ère séance 

 Ordre du jour :  
 

o Objectifs de l’analyse et des séances  
 

o Modalités de mise en œuvre des séances : 

• Animation : Brainstorming + travail en sous groupe 

• Lieu et réalisation : sur site, debout, autour du tableau 

• Durée : n’excède pas 20 min 

• Fréquence : 1 à X fois par semaine (en fonction de vos propres 

objectifs) 

• Rôle de chacun : acteur (et selon la composition de votre équipe) 

• Méthodologie des étapes + des intersessions + des bilans 
 

o Présentation des 3 tableaux 
 

o Présentation et validation des diagrammes et des flux 
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Les points communs aux séances 

 Les points à aborder à chaque séance : 

 

o Ordre du jour : présentation des objectifs de la 
séance 

 

o Bilan sur la séance précédente 
 

o Questions / remarques éventuelles 
 

o Point sur les intersessions 
 

o Rappel de la date et de l’heure de la prochaine 
séance 
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 Respecter les règles de vie  
o Couper les téléphones portables 

o Ne pas couper la parole 
 

 Être à l’écoute des participants 
o ECOUTER & voir 

o Comprendre en faisant preuve d’une  grande 
ouverture d’esprit 

o Reformuler pour aider à trouver les causes racines 
 

 Avoir de l’assurance devant le groupe 
o Se sentir à l’aise 

o Regarder dans les yeux son public 

o Être « dans le groupe » 

o Rester naturel, optimiste… 
 

 

Les petits plus pour l’animateur… 


